
Was? Wann? Erledigt Anmerkung

Notfallkörbchen für die Toilette 

evtl. Stuhl Hussen mieten

DJ oder Live-Band buchen

evtl. Fotograf buchen

nochmal zum Frisör gehen

evtl. Torte für Abends besorgen

Blumen für Tischdeko

Gästebuch bestellen

Location (Raum) buchen

Getränke besorgen (falls nicht in einer 

Gaststätte gefeiert wird

evtl. Hotelzimmer für (zugereiste) Gäste 

reservieren

Catering buchen

Budget klären und überprüfen

Erste Gästeliste erstellen

evtl. Geburtstagsmotto und Farben 

festlegen

Sektempfang und evtl. Fingerfood 

organisieren

Evtl. Nanny für Kinder besorgen

Evtl. Zigarren für die Herren

Evtl. Feuerwerk planen

Eröffnungstanzlied auswählen

Bastelarbeiten

Name Wann? Erledigt Anmerkung

Einladungen

Tischkarten/Tischdeko

Menükarten

Raumdeko

Luftballons

Papierdeko

Platzkarten

Sitzplan

Hier geht es direkt zur 

Geburtstagsdeko auf Amazon

Ihre ganz persönliche Geburtstags Checkliste

https://amzn.to/2N7Qnzw
https://amzn.to/2N7Qnzw


Kurz vor dem Geburtstag

Name Wann? Erledigt Anmerkung

Sitzordnung festlegen

DJ letzte Details besprechen

Fotograf letzte Details besprechen

Raum dekorieren

Zusagen der Gäste kontrollieren

Kleidung zurechtlegen

Sitzordnung dem Veranstalter mitteilen

Festlegung des Tagesablaufs und der 

Verantwortlichen (Wer ist für was 

zuständig? Inkl. Zeitplan)

Wann und wie wird die Geburtstagstorte 

angeliefert

Nach dem Geburtstag

Name Wann? Erledigt Anmerkung

Fotos von allen zusenden lassen 

Geschenke auspacken

Rechnungen begleichen

Hier geht es direkt zur 

Geburtstagsdeko auf Amazon

https://amzn.to/2N7Qnzw
https://amzn.to/2N7Qnzw

